
1!1униципальное до1школьно е о браз овательно е учрех(дение
к[етский сад м б к€ветлячок>

(мдоу {етокий сад м 6 к€ветляноо)

утвпРждА}о
3аведутощий\у|А
к€ветлячок>

йсадф6

1.Б.[орохова
о29-одот 30.12'2025

положв'ниБ
о пропускном и внутриобъектовом ре)|{имах в}1униципальном до[пкольном образовательном учре)1{дении

!етский сад ]\! 6 <<€ветлячок>>

1. Фбщие поло}кения

1.1. Ё{астоящее г{оложение о пропуокном и внутриобъектовом режимах в\4униципатьном до1пкольномобразовательном учреждении к{етский сад.}ф 6<€ветлячоо> (далее _ [{оложен'. , д.'..ий сад.оо',етс.'енно) уотанавливаеторганизационно-правовь]е ограничения. |{оложение определяет порядок доступаработников' воспитанников' их родителей (законнь1х предотавителей), инь1хпосетителей на территори}о и в здание детского сада, внооа и вьтнооа материа-г{ьнь1хсредств' въезда и вь]езда автотранспорта, правила пребьт вания, .'',-,-!'".
1'2' [{оложение составлено в соответствии о Федеральньтм законом от 06.03 '2006]ф 35_Фз (о противодейс1уи терроризму>, Федерал.,'* законом от 29.|2.2012м 27з_ФзкФб образовании в РФ>, 3аконом 

'1 
т т.оз'т0я: м 2487-1 кФ чаотной детективной иохранной деятельности в РФ>, г{остановлением [1равительства от 02'08.2019м 1006<Фб утверя{дении требований к антитеррористической защищенности объектов(территорий) йиниотеротва просвещения РФ и объектов (территорий), относящихоя ксфере деятельности йинис..р.'"' просвещения РФ, 

" 6'р*.1"".;';;;ь;зопасностиэтих объектов (территорий)>, гост Р 58485 -2024 .об..,.'.ние безопасноотиобразовательнь1х организаций. оказание охраннь1х услуг на объектах до1пкольнь]х,общеобразовательнь1х и профессиональньтх образо!''.',",'* организаций. Фбщиетребования))' уотавом детского сада.

1.3, |[ропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (вьтхода)
работников' воспитанников и посетителей в здание детского сада, въезда (вьтезда)транспортнь1х средств на территори}о детского сада' вноса (вьтноса) *'|'/"*,''.''
ценностей' искл}оча}ощих несанкционированное проникновение граждан'транспортнь[х средств и пооторонних предметов на территори}о и в здание детскогоеада.

1 '4' Бнутриобъектовьтй режим устанавливается в целях реализации меропри ятийивь1полнения правил лицами, находящимися натерритори 14 и в здаъ|ии детского сада' всоответствии с требованиями внутреннего распорядка и пожарной безопасности.



1'5' Фрганизация и контроль за соблтодением пропускного режима возлагается на
работника детского оада' накоторого в соответствии о 11риказом заведу}ощего
детским садом возложена ответотвеннооть за пропускной режим' а его
непооредственное вь]пол}1ение _ на охранников охранной организации, с которой
детокий сад закл}очил договор на оказание охраннь1* у''у.. при необходимости в
целях организации и контроля за соблтодением пропускного и внутриобъектового
режимов, а также образовательно-воспитательной деятельности и распорядк а дняизчис ла раб отников детокого сада н€ш нач ает о я дежурньтй админиотр атор.

1'6' ?ребования настоящего [{оложения распространя}отоя в полном объеме на
пооетителей детского сада, воспитанников' их родителей (законнь1х представителей),
всех работников детского сада, атакже работнйков обслужива}ощих организаций,
осуществлятощих сво}о деятельность на основании закл}оченнь1х с детским садом
гра)кданско-правовь1х договоров'

2. |1ропускной рея{им работников' воспитанников'
их родителей (законнь|х представителей) и иньтх посетителей

2.1, Фбщие требования

2'1'1' |{ропуск работников' воспитанников и посетителей в здание детокого садаосуществляется через основной вход: оборудована мет'ш1лическа'1 дверь для входа и вь|ходалтодей с доводчиком' о замком электромагнитнь!м, оо счить|вателем накладнь1м) о блокомлитания' 3апасньте входь1 на |{ропуск открь1ва}отся только о разре1шения заведу}ощегоили его заместителя) ав их отсутствие * с разретпения дежурного администратора илиответственного за пропускной режим. Ёа период открь1тия запаоного вь1хода контрольосуществляет охранник и работник детского сада, которьтй его открь1л.

2'\ '2' Б периодьт повь11шенной готовно от'1 инрезвьтнайнь1х оитуа ций, атакх{е в целяхуоиления мер безопасности приказом заведу}ощего детского оада пропуск граждан натерритори}о и в зда|1це детского сада может ограничиваться либо прекр.щ'','".

[{ри сигнале 6повещения об эвакуации вое обунатощиеся' пооетител и и работникивьтходят из здания детского сада без'учета требов аний,установленньтх наотоящим|1оложением' |1роходить в здание детского садаприоигнале оповещения об эвакуации
разре1шается представителям оперативньтх служб, инь1м лицам _ по ликви дациипоследствий проистпествия.

2'1'з' |[ропуск лиц с инвалидностьто (вклточа'' использу}ощих креола-коляски и собак-
1'ч9водников) осуществляется в соответотвии со статьей 15 Фейрального3акона от24.\|'1995 м 18|-Фз кФ сощиальной защите инвалидов в Роосийской Федерации>.|1роход лиц с инва,{идностьго обеспечивается представителем детского сада и в егосопровождении' |[ропуок собаки-проводника осуществляется при наличии документа)подтверждатощего ее специальное обунение, вь]данного по установленной форйе'

2.2. [1ропускной ре)ким работников детского сада

2.2.1' Работники детокого оада
случае отсутствия у работника

допускатотся в здание в рабонее время по пропуоку. Б
пропуска он допускается в детский сад по описк€}м'



завереннь1м подписью и печать}о заведу}ощего, при предъ явлеътии документа,
удостоверя}ощего личность.

2.2'2' Б нерабояее время' вь1ходнь1е и праздничнь1е дни в детский сад
допуока}отся заведутощий детским оадом' его заместители и ответственньтй за
пропускной режим. Р1ньте работники, которь]м по роду работьт необходимо бьтть в
детском оаду в нерабонее время, вьтходнь1е и праздничнь1е дни, допуска}отсяна
ооновании служебной запиоки, заверенной подпись}о заведу}ощего детоким садом или
его заместителей.

2.3. |!ропускной ре}ким воспитанников

2.з'1'. Боопитанники входят и вь1ходят из здания детского оадав сопровождении
родителей (законньтх предотавителей) и(или) педагогичеоких работников детского сада
без предъявления документов удоотоверя}ощих личнооть и за[|иоив журнале
регистрации пооетителей, но по предъявлении пропуока' Б олунае отоутотвия пропуока
воспитанник допускается в здание детского сада о разре1шения дежурного
администратора.

2.з.2' [{ропуск и вь!ход воспитанников из зданиядетокого оада ооуществляется в
установленное ре}т{имом дня группь1. !ополнительнь1х разре1шенийлри этом не
требуется.

2.з'з. Боспитанники могут проходить и вь]ходить из здания детокого оада вне
времени, уотановленного режимом дня группь1, для посещения кинотеатров, музеев,
вь]отавочнь1х залов, библиотек и других аналогичнь1х мероприятий. |[еремещение
воспитанников во всех случа'{х возможно только в сопровож деъ1ии педагогического
работника.[{ри его отсутствии пропуск и вь1ход обунагощимоя из зданиядетского сада
запрещается.

2.з'4. [ети, которое не ооваиватот в детском саду основнуто образовательну1о
программу до1школьного образования, но посеща}от детский оад в целях получения
дополнительного образования, допуска}отся в здание детского оада при предъявлении
пропусков. |{ропуск и вьтход детей из зданиядетского сада ооуществляется в
установленн о е р аопи санием дополнительнь1х занятий.

2'4' 11ропускной рея(им родителей (законнь:х представителей) воспитанников и
инь|х посетителей

2'4'|' |{ропуок родителей (законньтх представителей) воспитанников и инь1х
посетителей (далее - родители) для разре1шения личнь1х вопрооов осущеотв.тш{ется по
понедельникам с 14:00 до 17:00. |1ри этом также долх{на бьтть пред"'р"'.,""*
договоренность с администрацией детского еада, о чем дея{урнь1е охранники должнь1
бьтть проинформировань1 заранее' 

! - _-

|{роход родителей разре1паетоя после предъявления документа' удостоверя}ощеголичность, и сообщения' к кому они нашравля}отся. Регистрация родителей в я<урнале
учетапосетителей при проходе и вьтходе изздаътиядетокого садапо документу,
удостоверя}ощему личность' обязательна.



2'4'2' Ёезапланированньтй проход родителей допуотим только с разре1пения
ответственного за пропуокной режим или заведутощего детским садом.

2'4.з. Родители (законньте предотавители) и посетители дог{уска}отся в детокий оад,
если не превьт1пено максим€ш{ьное возможное чиоло _20 посетителей. Фстальньте
посетители жА}т своей очереди рядом с постом охрань1. }}1оклточение _ олучаи,
установленньте в пункте 2.4'4 настоящего |1оложения.

2.4.4' |1ри проведении масоовь1х мероприятий' родительских собраний, оеминаров
посетители и родители (законнь!е представители) воопитанников допуска}отоя в здание
детского садапри предъявлении документа, удоотоверяющего личность, по спиокам
посетителей, завереннь1м печатьто и подписьто заведу}ощего детским садом.

2.5. 11ропускной ре}ким сотрудников ремонтно_строительнь|х организаций

2.5.1' Рабочие и специалисть1 ремонтно-строительнь1х организаций проходят и вь|ходят
из здания детского сада по распоряжению заведу1ощего детским оадом илиъ1а
основании заявок и согласованнь1х письменньгх описков.

2.5.2. |{роизводство работ ооуществляется под контролем предотавите]ш{ детского оада'
назначенного приказом заведу}ощего детским оадом'

2.5'з. Б слунае авфии (повреждения) электросети, кана'1и3ации, водопровода или
отопительной оистемь] и вь1полнения других срочнь1х работ в ночное время' вь1ходнь1е
и нерабоние праздничнь1е дни пропуск работников аварийньтх слу:кб, прибьтвтших по
вь1зову, осуществляетоя беспрепятственно в сопрово}кдении работника детского сада
или дежурного охранника.

2.6.!1ропускной ре)ким сотрудников вь!!шестоящих органи3аций и проверяющих
лиц

2.6'|. }1ица, не связанньте с образовательнь1м процессом' посещатощие детокий сад по
служебной необходимооти, проходят и вь]ходят из здаътиядетского сада при
предъявлении олу)кебного удоотоверения, с запись}о в журнале учета посетителей.

2.6.2.[{равом беспрепятственного прохода на территори}о и в зданиядетского садалри
предъявле11ии ими слутсебного удостоверения пользуготоя представ ителут прокуратурь1
и полиции' 14нспекторь1государственного и муниципального контро.тш! ("'дзор')
име}от право беопрепятственно прохода по предъявлении олужебного удоотоверенияи
ре1шения контрольного (надзорного) органа о проведении контрольного (надзорного)
мероприятия. Фрганьт федеральной олужбьт безбпасности име}от право
беспрепятственного прохода в случа'{х, уотановленнь1х действутощим
законодательством' €вои г!олномочия органь! федеральной службьт безопасности
подтверх{да1от служебньтм удостоверением или нагрудньтм знаком (жетоном),
позволя}ощим идентифицировать их личнооть.

Ф лицах, которь]е вправе беспрепятственно проходить на территори}о и в здания
детокого сада' дея{урньтй охранник немедленно докладь|вает заведу!ощему детоким
садом, а в его отоутствие - дех{урному администратору или замеотител}о заведутощего.



2'7'|[ропускной рея(им для представителей средств массовой информации и инь!х
лиц

2.7 '1. |1роход и вь}ход из здания детского сада предотавителей оредств масоовой
информации ооуществляетоя с письменного разре1пения заведу}ощего детоким садом.

2.7 '2. |[роход и вь1ход из зданиядетского сада лиц, осуществля}ощих коммерчеокие и
некоммерческие ог{ерации (презентации, раопространение методичеоких материалов,
фотографирование и т. п.), осущеотвл яетоя о письменного разре1шения заведу}ощего
детским садом или его заместителей.

3. [1ропускной ре}ким транспортнь|х средств

3'1 ' Бъезд(вьтезд) транопортньтх оредств ооущеотвляется через ворота в хозяйственную
зону территории детокого сада. Б периодь| повь11шенной готовноотиинрезвьтнайньтх
ситуаций, а также в це]ш{х уеилениямер безопаснооти приказом заведу!ощего детским
садом въезд транспортнь1х оредств на территори}о детокого оада может
ограничиватьоя.

3.2. Бъезд(вьтезд):

тр ансп ортнь1х ср едств детског о о ада о существл яет ея г{о транопортнь1м
пропускам;

мусороуборочного, снегоуборочного, грузового автотрансг!орта,
доставл'{тощего продуктьт, мебель, оргтехнику, канцелярокие товарь! и др. на
основании зак-тт}оченньтх с детским садом гражданоко-правовь1х договоров,
осуществляется при предъявлении водителем путевого л'\ота и
сопроводительнь1х документов (товарно_щанопортньгх накладньтх) либо на
ооновании списков, завереннь]х заведу}ощим детским садом;

транспортнь1х средств, о беспечива}ощих отроительньте работьт,
осуществляется по предотавленнь1м спискам' оогласованнь1м с заведу}ощим
детским садом.

11о уотньтм раопоряжениям въезд вь11пеуказанньтх транспортнь1х средств на
территори}о детского сада запрещен.

3'3' ?ранопортнь1е оредства специального назначения (пожарнь1е матшинь1, автомобили
скорой помощи, правоохранительнь1х органов и др.) при авщийнь1х ситуациях,
стихийньтх бедствиях, пожарах и других нрезвьтнайнь1х ситуациях на территори}о
детского сада пропуска}отся беспрепятотвенно.

3.4. 1ранспортное средотво до пересечения границь| территории детского сада
подлежит предварительному контрольному осмотру. Фсмотр производит дежурнь:йохранник.

3'5' |{ри обнаружении признаков неправомерного въезда на территори}о детского оадаили шопь1тке вь!езда с его территории (несоответствие документов на транопортное
средство, несоответствие груза накладной или пропуоку) к транспорт"''у средству
могут бьтть применень1 мерь1 по ограничени}о движения автотранопорта до вьш{онения
конкретньтх обстоятельств.



3.6. €ведения о допущенном на въезд(вьтезд) на территори}о детского оада
автотранспорте дежурньтй охранник заносит в журнал региотрации автотранспорта.

4. [1ропускной ре}!мм материальнь|х ценностей' гру3ов и корреспонденции

4'1' Бнос(вьтнос), ввоз(вьтвоз) материальнь1х ценностей' грузов и корреспонденции на
территори}о и в здание детского сада осуществляется через основнь|е ворота, ооновной
вход в здание детокого оада,лри необходимости (крупногабаритнь1е предметь1,
продукть] пи'!ан'1я и т. п.) _ через запаснь1е.

4'2. Бнос(вьтнос), ввоз(вьтвоз) материальнь1х ценностей и грузов:

' работниками детокого сада осуществляется по материальнь1м пропускам,
независимо от того) временно или безвозвратно вносятся ценнооти. |1ри
вносе(ввозе)на территори}о и в здание детского сада больтшого количества
материальнь1х ценностей к материальному пропуску прикладь1вается
перечень' в котором перечислень] все единиць1 материальньтх ценностей,
завереннь1й теми же лицами, что и основной документ;. предпри ятий и обслуясиватощих орган изаций осущеотвл яетоя лри
предъявлении заявки или иного документа, соглаоованного с ответственнь]м
за пропускной режим и(или) завизированного заведу}ощим детским садом.

Бнос(вьтнос), ввоз(вьтвоз) материальнь1х ценноотей и грузов по уотнь1м
распоряя{еъ1.иям, по недооформленнь]м или неправильно оформленнь1м
документам запрещен'

4'3' [[акетьт, бандеролииинаякорреспонденция, поступа}ощая почтовой связьто, через
службьт курьерокой доставки А'!. А., принимается без специальнь1х документов.

4'4'Бое материальньте ценности' грузь1и корреспонденция, в том чиоле при их
получении посредством почтовьтх отправлений, вносятоя (ввозятся) .''''- оомотра наналичие запрещеннь1х предметов, перечень которь]х утвер)кден заведу}ощим детскимсадом. Фомотр производит дех(урньтй охранник.

Рунная кладь посетителей вносится(вьтносится) без специальнь1х документов. |1ри этом
ручная кладь подлежит предварительному осмотру. Фсмотр производит дежурньтйохранник о добровольного ооглаоия посетител"' Б слу"ае отказа посетителя от
проведения осмотра вносимь1х (вьтносимьтх) предметов дежурньтй охранник вь1зь1вает
дея(урного админиотратора и действует согласно требованиям своей должностнойинструкции.

4'4' [окументь1 на внос(вьтнос), ввоз(вьтвоз) материальнь1х ценностей и грузов
предъявля}отся одновременно с пропуском лица, осуществля}ощего транопортировку
материальньтх ценно ст ей и грузов.

4'5' €ведения о допущеннь1х к перемещени}о материа-г{ьнь1х ценностей и грузов
дежурньтй охранник заносит в специальньтй журнал. €ведения о корреспонденции
фиксиругот работники детского садавжурнале входящей (исходящей документации).

5. Бну*риобъектовь:й реэким в мирное время



5.1. Фбщие требования

5.1.1. в соответствии о [[равилами внутреннего раопорядка в рабоние дни находитьоя
здаъ\ии и на территории детского сада разре1шено оледу1ощим категориям:

воспитанникам - с 7:00 до 18.00 в соответствии со овоей сменой и временем
работьт кружков, секций;

. педагогическим) административнь1м и техническим работникам детского сада
_ с 7:00 до 18:00;

работникам столовой _ с 6:00 до 18:00;
посетителям - с 8:00 до 17 00'

о

!

5'1;'2. Б лгобое время
заместители' а также
садом.

в детском оаду могут находиться заведутощий детским садом' его
другие лица по письменному ре1пени}о заведу}ощего детским

5. 1 .3. -]_{ица, име}ощие на руках разовь|е пропуска, могут находиться в зданиях и на
территории детокого оадав течение времени' указанного в прог[уоке. 11осле зат\утси
данньтх в журнале региотрации посетители перемеща}отся по территории детского оада
в сопровождении дежурного администратора или воопитателя, к которому прибьтл
пооетитель.

5.\.4' 3 периодь1подготовки и проведения масоовь|х мероприятий приказом
заведу}ощего детским садом нахождени е или г|еремещение по территори и || здаъ|и\о
детокого оада мо}кет бьтть ограничено.

5.2.[1равила соблгодения внутриобъектового ре)кима

5,2'|'в детском саду запрещено:

проживать' каким бьт то ни бьтло лицам;
нару1цать |{равила внутреннего раопорядка детского сада;
осуществлять фото- и видеосъемку без письменного разре1шения
заведутощего;
курить на территориии здании:
загромождать территори}о, основнь]е и запаснь!е ходь] (вьгходьт), въездь|
(вьтездьт), лестничнь1е площадки' подвальнь!е и чердачнь{е помещения
строительнь1ми и другими материалами или предметами, которь1е могут
явитъоя прининой, способотвутощей возгорани1о, препятствутощей
ликвидации пожара, затруднятощей эвакуацито лгодей, имущества и
транспорта, а также способствутощей закладке взрь1вного устройства;

уп отреблять наркотиче ские (токсинньте) веще ств [, ра"л',*1ь €|114!1ЁБ1€
напитки, находиться лицам с вь1р&)кеннь1ми признаками €ш1когольного
опьянения;

совер1пать дейотвия, нару1ша}ощи е (изменятощие) уртановленнь1е режимь|
функционир ов ания технических ср едств охрань1, по жарно й 

"'''Б,'" ^1'^,вентиляции и теплоснаб>кения;

-
о

о

о

о



5'2.2. в целях обеопечения общеотвенной безопаснооти, предупреждения
противоправнь1х действий работники, восшитанъ{ики ) их родители (законньте
представители) и пооетители обязаньт подчинятьоя требованиям дежурного охранника,
дейотвия которого находятоя в согласии с наотоящим |1оложением и должностной
инструкцией'

5.3. Бнутриобъектовьтй реэким основнь[х помещений

5.з.1. |1о окончании рабонего дня вое помещения проверя}отся на соответотвие
требованиям пох{арной безошасности и закрь|ва[отся ответотвеннь1ми работниками.

5.з.2, (лточи от помещений вьтдатотся (приниматотся) в ошециально отведенном и
оборудованном для хранения клточей месте. [ам же хранятся Аубликатьт клточей от
всех помещений. Бьтдача и прием клточей осуществля}отся дежурнь1ми охранниками
под подпись в )|(урна||е приема и одачи помещений.

5.3.з. Б слунае не одачи клгочей дежурньтй охранник за1{рь1вает помещение Аубликатом
клтоней, о чем делается запись в }(урнале приема и одачи помещений.

5.з.4' 1(лгочи от запаснь1х вь1ходов (входов), чердачнь1х, подвальньтх помещений
хранятся в комнате хранения клтоней, вь1датотся под подпиоь в }курнале г1риема и
вь1дачи клточей по спискам' согласованнь1м с работник0м' ответственнь]м за
безопасность.

5.4. Бнутриобъектовьтй реясим специальнь|х помещений

5.4.\. с цель}о обеспечения внутриобъектового режима ответственньтм работником
определяется список опеци&'1ьнь1х помещений (оервернь1е, компь}отернь1е клаось1,
архив' музей, складь1' подсобньле помещения и др.) и устанавливае"!оя порядок доотупа
в них.

5.4'2.1{лточи от специальнь1х помещенийхранятсяв опломбированньп( пеналах на
поотах охрань1 либо у работников детского оада, в обязанности которьгх входит их
хранение.

5.4.4. в случае сильной необходимости вскрь1тие специальнь1х помещений
ооуществляется в присутствии дежурного охранникаи представителя админиощациу1
детского сада о ооставлением акта о вскрь1тии (датее - акт) в произвольной форме.

6. Бнутриобъектовь:й реэтсим в условиях
повь||[|енной готовности и ирезвьтнайнь:х ситуаций

6.1. в периодь1 повь11пенной готовноотии нрезвьтиайнь1х ситуаций приказом
заведу}ощего детским садом нахождениеили перемещение по территориииздани1о
детского сада может бьтть прекращено или ограничено.

6.2. [|ри обоотрении оперативной обстановки принима}отоя не3амедлительнь1е мерь1:

' при внезапном нападении или возникновении массовь1х беопорядков в
непосредотвенной близости от территории прекращается пропуск работников,



воспитанников' посетителей на вь1ход' организуется их размещение в
безопасном месте или эвакуация в безопасное меото;

в случае обнару:кения взрь1вного устройотва или подозрительного предмета
на объекте проводится эвакуация, прекращается допуск всех лиц до прибьттия
специа-[{иотов по обезвреживани}о взрь]внь]х уотройотв, аварийно-
спасательньтх служб и иньтх структур;

при возгорании ил|{ ра3литии сильнодейству}ощих химически х или ядовить]х
веществ прекратт{аетоя допуск, осуществ ляется беспрешятственньтй выход и
вь]езд до прибьттия аварийно_спасательнь1х слухсб, пожарной охрань1, мчс;

в случае срабатьтванияили отказа охранной сигнализаций блокиру"'""
<сработавтпий> объек т, у оиливается бдительность, прекращаетоя пропуок
посетителей на вход и на вь1ход до вь1яснения обстайовки и причинь1
ср аб атьтв ан ия сигналутз ации.

7. Фтветственность

7' 1' Работники' виновнь1е в нару1пении требований настоящего [[оложения (попьттка
пройти на территори1о в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, безпропуока, по поддельному пропуску; передача пропуока другому лицу; невь|полнение
законнь1х требований дежурнь1х охранников' уклонение от оомотра вещей;
ввоз материы1ьнь|х ценностей без документов или по поддельнь|м документам и т. п.),
привлека}отся к дисциплинарной ответственности в соответствии с действутощим
з аконодатель отв ом Р о ссийско й Ф едерац ии и |[р авилами трудового р аопорядка.

7 '2' |ицо, нару1па}ощее внутриобъектовьтй и (или)пропуокной рех<имьт, может бьтть
задержано де)!{урнь1м охранником на месте правонару1шения и должно бьтть
незамедлительно передано в полици1о'
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