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шолитикА
обработки персональнь[х даннь| х

1. Фбгцие поло)!(ения

1.1. Ёастоящая политика обработки и защить1 персон€} льнь1х даннь1х

(далее _ | [ одитика) определяет цели сбора, правовь1е основания, условия у\

способь1 обработки персон€ш1ьньтх даннь1х, г1рава и о6язаннооти оператора'

субъектов персон€}  1ьнь1х даннь1х' объем и категории обрабатьтваемь| х

мерь1 их защить1 в !у1доу ёепэскшй саё ] \ гр 6г| ерсона.]1ьнь1х даннь1х и

к€веуплячок)).

\ .2. .[ { окальньте нормативнь1е акть| | 4 инь1е документь1,

регламентиру} ощие обработку г| ерсональнь1х даннь1х в Р$Ф{  ёеупскшй са0

ф б к€ве/п]1ячок).

, разрабать1ва} отся с учетом поло)кений | { олитики.

1.3.,{ ействие | { олитики распространяется
которь1е м| доу оеупскшй са0 ] 1! 6 к€веуплячок)).

обрабатьтваетсиспользованиемибез
автоматизац| ти.

1.4. в | { о| итике использу} отся следу1ощие пон'1ти'{ :

_ персона]1ьнь1е даннь1е  лтобая информация, относящаяоя прямо или

косвенно к определенному или определяемому физинескому ли{ }  (субъекту

персональнь1х данньтх);  .

 оператор персон€} льньтх даннь1х (оператор) _ государственньтй орган,

муниципальньтй орган, горидичеокое или физинеское лицо, самостоятельно

или совместно с другими ] тицамщоргани3у} ощие и (или) осуществля} ощие

обработку персоны1ьнь| х даннь1х, определя} ощие цели обработки

персон€| льнь1х даннь1х, состав персон'ш1ьнь1х даннь1х, подле} { ащих обработке,

на персон€} т1ьнь1е даннь1е'

использования средств

действия (операции), совер1шаемь1е о персона]1ьнь1ми даннь1ми;
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обработка персональнь1х даннь1х действие (операция) или
совокупность действий (операций) с персон.ш1ьнь1ми даннь1ми с
исполь3ованием и без использования средств автоматизации' вкл} очая сбор,
запись' систематизаци} о' накопление, хранение, уточнение (обновление,
изменение), извлечение, использование' передачу (распросщанение'
предоставление, доступ), обезличивание) блокирование' удаление,
уничтожение;

_ автоматизированная обработка персон€ш{ ьнь1х даннь1х _ обработка
персона]1ьнь!х даннь1х с помощь} о средств вь1числительной техники;

 распространение персон€ш{ ьнь1х даннь1х _ действия' на[ | равленнь1е на
раскрь1тие персональнь1х даннь1х неопределенному кругу лиц;

_ предоставление персон€ш1ьнь1х данньтх _ действия, налравленнь1е на
раскрь1тие персон.шьнь1х данньтх определенному лит{ }  или определенному
кругу лиц;

_ уничто} кение персон€ш| ьнь1х даннь1х _ действия, в результате которь]х
становится невозможнь1м восстановить содер)кание персона.]1ьнь1х даннь1х в
информационной системе персон€} льнь1х даннь1х и (или) в результате'которь1х 

уничтот{ атотся материальнь1е носители персон€ш1ьнь1х даннь1х;
обезличивание персон€штьнь1х даннь| х действия, в результатекоторьтх становитоя невозможнь1м без использования дополнительной

информации определить принадле} кность персональнь1х даннь1х конкретному
субъекту персональнь1х даннь{ х;

информационная система персон€ш| ьнь| х даннь1х совокупность
содер)кащихся в базах даннь1х персон€!льнь| х даннь1х и обеспечива} ощих их
обработку информационнь1х технологий и технических средств;

трансщаътичная передача персон€ш!ьнь!х даннь1х передача
персона.]1ьнь1х даннь1х на территори} о иностранного государства органу
власти иностранного государства, иностранному физинескому ли!}  или
иностранному } оридическому лит{ } .

| .5. м!до{  ёеупскшй са0 } | ! 6 < €веуплячок).
_ оператор персонштьнь1х даннь1х  обязано:
1'5' 1' €облтодать конфиденци€!"льность персон€ш{ ьнь1х даннь1х, а именно

не распространять персональнь1е даннь1е и не передавать их щетьим лицам
без согласия субъекта персона"'тьнь1х даннь1х или его законного
представителя' если иное не предусмотрено законодательством.

\ '5'2' Фбеспечить субъектам персональнь1х даннь!х, их законнь1м
представителям возмо)кность о3накомления с документами
содер)кащими их персональнь1е даннь| е' если иное не
законодательством

1'5'3' Разъяснять субъектам персон€} льнь1х даннь1х, их законнь1м
шредставителям } оридические последствия отк€ва предоставить

и материш1ами,

предусмощено



персон€!.]1ьнь1е данньте.
| .5.4. Блокировать

неточнь1е персональнь1е

удаление.

или уд€} лять неправомерно

даннь]е либо обеспечить их
обрабатьтваемь1е,

блокирование или

1.5.5. | [ рекратить обработку и уничтох{ ить персон€} льнь1е даннь1е либо
обеспечить прекращение обработки и уничтожение персон€} льнь1х даннь1х
при достит{ ении цели их обработки.

1.5.6. | { рекратить обработку персон€]льнь1х даннь1х 14ли обеспечить
г{ рекращение обработки персон€ш1ьнь1х даннь1х в слу{ ае отзь1ва субъектом
г{ ерсон€| льнь1х даннь1х согласия на обработку его персон€шьнь1х даннь1х, если
иное не предусмотрено договором' сторонои которого'
вь1годоприобретателем у| ли поручителем по которому являетоя субъект

или инь1м согла1шением между Р1!Ф{  ёеупскшй са0 ! '&персона.]1ьнь1х даннь1х,
6 к€веуплячою).

и субъектом персональнь1х даннь1х.
1.6. 1у| до{  ёепоскцй саё } | ,| ! 6 к€веуплячок) вправе:
1.6.1. йспользовать персон€!"льнь1е даннь1е субъектов персон€!"льнь| х

даннь1х без их согласия в случаях' предусмотреннь1х законодательством.
1.6.2. | { редоставлять персональнь1е даннь1е субъектов персон€| .льнь1х

даннь1х третьим лицам в случаях, предусмощеннь| х законодательством.' | .7. Работники, родители' законнь1е представители воспитанников,
инь1е субъектьт персона.т1ьнь1х даннь1х обязаньт:

| .7 .| . Б слунаях' предусмотреннь1х законодательотвом, ' предоставлять
м| доу оеупскшй саё./ | (! 6 к€веуплячок> .

достовернь1е персона]1ьнь1е даннь1е.
| .7.2. | [ ри изменении персон€| "льнь1х даннь1х' обнаружении отпибок или

неточностей в них незамедлительно сообщать об этом 1у[доу ёеупскшй саё ] | о/ !

6 к€веуплячок> .

1.8. €убъекть1 персональнь1х даннь| х вправе:

1.8.1. | { олунать информа!| 0, каса1ощутося обработки своих
персон€ш[ьнь1х даннь1х' кроме случаев' когда такой доступ ощаничен

федеральнь1ми законами.
1.8.2. 1ребовать от Р1!9{  0еупскшй со0 } \ гр 6 к€веуплячою).

уточнить "пер с он ы1ьнь1е даннь1 е, бл окир о в ать их или уничто)1{ ить' если
персон€ш1ьнь1е даннь1е явля} отся неполнь1ми' устарев1шими, неточнь| ми,
незаконно полученнь1ми или не явля} отся необходимь1ми для заявленной

цели обработки.
1.8.3. !ополнить персона.]1ьнь1е даннь1е оценочного характера

з аявлением, вь| р ах{ а} ощим собственну} о точку зрения.
1.8.4. Фбжаловать действу| я или бездействие Р$Ф{  0еупскшй саё ] у!! б

к€веуплячок).
в уполномоченном органе по защите прав субъектов персон€шьнь1х

даннь1х илив судебном порядке.



2. [ ели сбора персональнь[х даннь[х
2.1. 1{ елями сбора персон€!льнь1х даннь1х ] у| доу 0еупскшй са0 ] | Ё:  6

к€веуплячок> . явля} отся :

2.| .| . Фрганизация воопитательнообразовательного процесса в
соответствии с законодательством и уставом ] у[доу ёеупскшй сшё ] !! 6
к€вегплячою).

2.\ .2. Регулирование трудовь1х отногшений с работниками л4доу
0еупскшй са0 ] !! б < < €веуплячою).

2.| .з. Реагтизация грат{ данско_правовьтх договоров' стороной,
вь1годоприобретателем | | ли получателем которь!х является субъект
персон€| "льнь1х даннь1х.

2.| .4. Фбеспечение безопасности.

3. [ 1равовь| е основания обработки персональнь[х даннь| х
з.1. | !равовьтми основаниями обработки персон€| "льнь1х даннь1х в

п{ доу оеупскшй со0 } | ,| ! 6 к€веуплячою).
являк)тся устав и нормативнь1е правовь1е акть!, для исполнения

'которь1х и в соответствии с которь1ми } у1доу ёепаскшй са0 ] у9 6
к€веуплячою).

осуществляет обработку персональнь1х даннь1х' в том числе:
_ 1рудовой кодекс, инь1е нормативнь| е правовь| е акть1, содержащие

нормь1 трудового права;

 Бтодэкетньтй кодекс;
_ Ёалоговьтй кодекс;
_ [ раэкданский кодекс;
_ €емейньтй кодекс;

3акон от 29.| 2.20| 2 ] \ъ 273Фз (об образовании в Российской
Федерации> .

з.2. | { равовьтми основаниями обработки персон€ш1ьнь1х даннь1х в
| у1доу оеупскшй са0 ] ч,| ! б к€веуплячок> .

так)1{ е явля} отся договорь]  с физинескими лицами, заявления (согласия,
доверенности), родителей (законньтх представителей) воспитанников'
согласия на обработку персон€} .льнь1х даннь]х.

4. Фбъем и категории обрабатьпваемь!х персональнь[х даннь[х'
категории субъектов персональньпх даннЁпх

4.| . л4до|  ёепоскшй саё 7!:  6 к€веуплячою):
обрабатьтвает персон€ш1ьнь1е даннь1е :

_ работников' в том числе бьЁтших;
_ кандидатов на замещение вакантнь1х должностей;
_ родственников работников' в том числе бьтвтших;



_ воспитанников;
_ родителей (законнь1х представителей) воспитанников;

 физинеских лиц по гражданскоправовьтм договорам;

 физинеских лиц' указаннь1х в заявлениях (согласиях, доверенностях)

родителей (законнь1х представителей) воспитанников;

физинеских лиц посетителей м1доу 0епоскшй са0 л9 6
к€веуплячою).

4.2. (пециаг1ьнь1е категории персон€} г{ ьнь1х даннь1х м| доу оеупскшй са0
)\ гр 6 к€веуплячок)).

обрабатьтвает только на основании и соглаоно требованиям

федеральнь1х законов.
4.3. Биометрические персонш1ьнь1е даннь1е м| доу 0еупскшй са0 ] | ,| ! 6

к€веуплячок> .

не обрабать]вает.

4.4. р| до{  ёеупскшй са0 } | '| !:  6 к€ве!п.| 1ячок> .

обрабатьтвает персона.]1ьнь1 е даннь1е в объеме, необходимом :

для осуществления образовательной деятельности г{ о реа]тизации
основной общеобразовательной прощаммь1 до1школьного образования и

дополнительнь1х общеобразовательнь| х прощамм' обеспечения вооп итания'
обунения, присмотра и ухода' оздоровлеъ| ия' безопасности воспитанников,
создания бл аго пр иятнь| х усло ви й для их р €} зно стор о ннего развития;

вь1полнения функций и полномочий работодателя в трудовь1х
отно11]ениях;

_ вь1полнения функций и полномочий экономического субъекта при
осуществлении бухгалтерского и н€ш1огового учета;

 исполнения сделок и договоров гра)кданско_правового характера' в

которь1х м1доу ёеупскшй са0 ] | ,| !:6 к€веуплячою).
является стороной' получателем (вьтгодоприобретателем).

4.5. €одер> кание и объем обрабать!ваемь1х персон€!"льнь| х даннь1х в

м| доу оеупскшй са0 ] | ! 6 < < €веуплячок'.

соответству} от заявленнь| м целям обработки.

5. [ 1орядок и условия обработки персональнь| х даннь[х

г!олучает от оубъекта персональнь| х даннь!х' а в случаях' когда субъект
персона.]1ьнь1х даннь1х несоверт;леннолетн1й' _ от его родителей (законньтх



представителей).

5.2.2. л'1доу оепскшй сша ] 'Ф 6 к€веуплячок).
сообщает субъекту пероон€ш1ьнь1х данньтх цели' предполагаемь1е

источники и способьт получения персон€| "льнь| х данньгх' перечень действий с
персон€!.] | ьнь1ми даннь!ми' срок' в течение которого действует согласие на
получение персональнь1х даннь1х, порядок его отзь1ва' а также последстви'1
отказа субъекта пероональнь1х даннь1х дать согласие на получение
персон€| "льнь1х даннь1х.

5.3. Фбработка персон€ш]ьнь1х даннь1х:
5.3.1 ' м!доу оеупскшй саё !| Ф 6 к€веуплячоку.
обрабатьтвает персональнь1е даннь1е в следу1ощих случаях :

субъект персональнь1х даннь1х дал согласие на обработку своих
персон€ш1ьнь1х даннь1х;

_ обработка персональнь1х данньтх необходима для вь1полнения Р$@|
0епоскшй са0 ] (!:  6 к€веуплячок> .

возло)кеннь1х на него законодательством функций' полномочий и
обязанностей;

_ персон€ш1ьнь!е даннь1е явля} отся общедоступнь1ми.
5.з.2. л'1доу оеупскшй саё ] | о| ! 6 к€веуплячок> .
обрабатьтвает пероональнь1е даннь| е :

_ без использо ван| 4я средств автомати зации;
5.3.3. л'1доу оеупскшй сшё } | + | ! 6 к€веуплячок> .
обрабатьтвает пер сон€ш1ьньте даннь1е в сроки :

необходимьте для достижения целей обработки персональнь1х
даннь1х;

 определеннь1е законодательством для обработки отдельнь1х видов
персон€[ г{ ьньтх даннь1х ;

 указаннь1е в согласии субъекта персон€!"льнь1х даннь1х.
5.4. )(ранение персональнь1х даннь1х:
5'4'1' ] у| доу !егпскшй са0 )| '| ! 6 хранит персональнь1е даннь1е в течение

срока' необходимого для дости)кения целей их обработки, а документь1)
содер)кащие персональнь1е даннь1е' _ в течение срока хранения документов,
предусмотренного номенклатурой дел' с учетом архивнь1х сроков хранения.

5 '4'2' | { ерсональнь1е даннь1е, зафиксированнь1е на бу* '* "''"
носителях' хранятся в залираемь1х п:кафах либо в запираемь!х помещениях'
доступ к которь1м ограничен.

5'4'з. | { ерсона.]1ьнь1е даннь1е' обрабатьтваемь1е с исполь3ованием
средств автоматизации' хранятся в порядке и на условиях, которь1е
определяет шолитика безопасности даннь1х средств автомати зации.

5'4'4' | { ри автоматизированной обработке персон€ш1ьнь| х данньтх не
допускается хранение и ра3мещение документов, содер} т{ ащих персон€штьнь1е
даннь1е' в открь1ть]х электрбнньтх кат€шогах (файлообменниках)
информационнь1х систем.

5 . 5 . | { рекращение обработки персон€ш1ьнь| х даннь| х :



м[доу
случаях:

5.5.1. / :ица, ответственнь{ е за обработку персон€!"пьнь1х даннь1х в

,{ епоскшй саа л!б, прекраща} от их обрабать:вать в следу} ощих

_ достигнуть1 цели обработки персональнь1х даннь1х;

 иотек срок действия согласия на обработку персон€| 'льнь1х даннь1х;

 отозвано согласие на обработку персональнь1х даннь1х;
_ обработка персон€!пьнь1х даннь1х неправомерна.

5.6. | { ередача персоны1ьнь1х даннь1х:

5.6.1 . [ у1доу ,{ егпскшй сш0 ] | Ф 6 обеопечивает конфиденциа"]1ьность

персон€| льнь| х даннь1х.
5.6.2. Р| !Ф{ ,,1епоскшй са0 .] \ гр б передает пероонш1ьнь1е даннь1е щетьим

пицам в следу} ощих случаях:

даннь1х;
передать даннь1е необходимо в соответотвии

законодательства в рамках установленной процедурь1.

5.6.3. л,| доу !епоскшй са0 ] | ,| ! 6 не осуществляет

с требованиями

передачу персонш1ьнь1х даннь1х.

5.7. м| доу !егпскшй саё ] ,| ?:  6 принимает необходимьте правовь1е'

организационнь1е и технические мерь]  для 3ащить1 шерсонаг{ ьнь1х даннь1х от

неправомерного или случайного доступа к ним' уничтоя{ еъ1ия' изменения'

блокирования' копирования, предоставления' раопросщанен| | ь а таю| (е от

инь1х неправомернь1х действий в отнотшении персон€ш1ьнь| х даннь1х, в том

числе:

 издает локш1ьнь1е нормативнь1е акть1' регламентиру1ощие обработку

персон€ш1ьнь1х даннь1х;
_ назначает ответственного за организаци!о обработки персон€ш1ьнь| х

даннь1х;

даннь1х;

даннь1х, с поло)кениями законодательства о персональнь1х даннь1х' в том

числе о требованиями к защите персона]1ьнь1х даннь1х.

6. Актуализация' исправление' удаление и уничто} !(ение персональнь| х

даннь[х' ответь! на 3апросьп субъектов персональнь| х даннь| х
6.1. в случае предоставления субъектом персон€} г[ ьнь1х даннь1х' его

законнь1м представителем фактов о неполнь1х, устарев111их, недостовернь1х

или незаконно полученнь1х персонытьнь1х даннь1х Р1!Ф{  .{ епоскшй саё ] | ,| ! 6

актуализирует, исг[равляет' блокирует, удш1я.ет или уничтожает их у|

уведомляет о своих действиях субъекта персонш1ьнь1х даннь1х.

6.2. [ { ри достих{ ении целей 9бработки персоны1ьнь1х даннь1х' а также в

олучае отзь1ва оубъектом персональнь1х даннь1х согласия на обработку

трансщаничну[о

персоны1ьнь1х даннь1х персонш1ьнь1е даннь1е подлежат уничтожени} о' если



иное не предусмотрено
(вьтгодоприобретателем) по

договором, стороной,
которому является субъект

даннь1е' производу| тся путем со)кх{ ения,
химического рс} зложения.,{ ля уничтожения

получателем
персон€| "льнь1х

данньтх.
6.3. Ретшение об уничто} !(ении документов (носителей) с

персонш1ьнь1ми даннь1ми принимает комиссия' состав которой утвер)кдается
прик€вом руководителя Р[ !Ф{ !епоскшй са0 7! 6.

6.4. !окументьт (носители), содерх{ ащие персон€шьнь1е даннь1е'
уничтох{ а} отся по акту о вь1делении документов к уничтожени} о. Факт
уничто} кения персональнь1х даннь1х подтверждается актом об унинтожении
документов (носителей), подписанньтм членами комиссии.

6.5. !ничто)кение документов (носителей), содер)кащих персон€| льнь1е

(измельнения),Аробления
бумажнь!х документов может

бьтть использован 1шредер.

6.6. | { ерсон€| ^ шьнь1е даннь| е на электроннь1х носителях уничто)как)тся
1тутем стирания или форматирования носителя.

6.7, | { о запросу субъекта персон€ш1ьнь1х даннь1х или его законного
представителя м1доу !егпскшй са0 )| & б сообщает ему информацито об
обработке его пероон€| "льнь1х даннь1х.


