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1. 0бщие поло}|(ения

1.1. Ёастоящее положение о пропускном и внутриобъектовомрежимахв
йуниципатьном до1школьном образовательном учре)кдени" кд."..'й сад /\гэ 6
<€ветлячок)> (далее _ |1оложение и детокийоадс''''.'о',енно) устанавливаеторганизационно-правовь]е ограничену1я' |{оложение определяет порядок доступа
работников' воспитанников' их родителей (законнь1х представителей), инь]х
пооетителей на территори}о и в здание детокого оада, вноса и вьтноса матери€ш|ьнь1х
средств, въезда и вь1езда автотранспорта, правила пребьтванияи поведения.

1'2' |{оложение соотавлено в соответствии с Федеральнь1м законом от 06.03.2006 ш 35-Ф3 кФ противодейс,1вуитерроризму>, Федерал",'* законом от 29'12.2012ш 273-Фз
<Фб образовании в РФ>, 3аконом от 1 1 .03 ' т 0я: м 2487 -| кФ частной детективной иохранной деятельности в РФ>, поотановлением |1равительства от 02.08.20\9лъ 1006
кФб утверх{дении требований к антитеррористической защищенности объектов
(территорий) йинистерства просвещения РФ и объектов (территорий), относящихся ксфере деятельности \4инистерства проовещения РФ, , 6ор'ь!.''.!'р'' б..'',.,'..,
этих объектов (территорий)>, гост Р 58485-2024 <Фбеепечение безопасности
образовательньтх организаций. оказание охраннь|х уолуг на объектах до1школьнь1х'общеобразовательнь1х и профеосиональнь|х образоватЁ,,,','* организац ий. Фбщие
требования)), уставом детского оада.

1'3_ 11ропускной режим устанавливается в целях обеопечения прохода (вьтхода)
работников, воспитанников и посетителей в здание детского оада' въезда (вьтезда)
транспортнь1х средств на территорито детского сада, вноса (вьтнооа) *,'.р'*,,,'*
ценностей' исклточ€1}ощих несанкщионированное проникновение гра)кдан,
транспортнь1х средств и посторонних предметов на территори[о и в здание детскогосада.

1'4' Бнутриобъектовьтй режим устанавливается в целях реализации меропри ятийи
вь{полнения правил лицами, находящимися на территори'1иъ зда|тии детского оада, всоответствии с требованиями внутреннего распорядка и пожарной безопасности.



1 '5' Фрганизация и контроль за соблтодением пропускного режима возлагаетоя на
работника детского оада, накоторого в соответствии о приказом заведу}ощего
детским оадом возложена ответственность за пропуокной режим' а его
непосредотвенное вь1полнение - на охранников охранной организации, о которой
детский сад закл}очил договор на оказание охраннь1* у''у.' при необходимости в
целях организации и контроля за соблгодением пропускного и внутриобъектового
режимов, а также образовательно-воспитательной деятельности и раопорядка дня из
числа работников детокого сада назначается дежурньтй админиотратор.

1'6' ?ребования настоящего |1оложения распространятотоя в полном объеме на
посетителей детокого сада' воопитанников, их родителей (законнь1х представителей),
всех работников детского сада, атак}ке работнйков обслужива}ощих организаций,
осуществлятощих сво}о деятель1'1ость на основании закл}оченнь{х с детоким (')адом
гра)кданско-правовь]х договоров.

2. [1ропускной ре)ким работников' воспитанников'
их родителей (законнь!х представителей) и иньпх посетителей

2.1. Фбщие требования

2'1'1' |{ропуск работников' воопитанников и посетителей в здание детокого садаосуществляется через ооновной вход: оборудована мет€штлическа'1 дверь для входа и вь1ходалтодей с доводчиком' с замком электромагнитнь1м' со считьтвателем накладнь]м, с блокомлитания' 3апасньте входь| на пропуск открь1ва1отся только с разре1шения заведу}ощегоили его заместителя, а в их отсутствие - с разретпения де}|{урного админ иощатора илиответственного за пропуокной режим. Ёа период открь1тия запасного вь1хода контрольосуществляет охранник и работник детского сада' которьтй его открь1л.

2'| '2' Б периодьт повь11шенной готовно сти инрезвьтнайньтх ситуац ий, а так>ке в целях
усиления мер безопаснооти приказом заведутощего детского сада пропуок граждан натерриторито и в здание детокого сада мо}кет ограничиваться либо прекй'*'.."'"'

|1ри сигнале оповещенияоб эвакуации вое обунатощиеся' посетителииработники
вь1ходят из здания детского сада без учета требований, установленньтх настоящим
|1оложением' [{роходить в здание детского садаприсигнале оповещения об эвакуации
разре1паетоя представителям оперативньтх служб, инь]м лицам _ по ликви дациипоследствий проистшеотвия.

2'|'з' [{ропуск лиц с инвалидностьто (вклточа'. использу1ощих кресла-коляски и собак_г.{|9.'д,'.ов) осуществляется в соответствии со статьей 15 Фейрального закона от24'1|'1995 м 18]-Ф3 кФ социальной защите инв'алидов в Российской Федерации).[[роход лиц о инв'ш{идностьго обеспечивается представителем детского сада и в егосопровождении' [1ропуск собаки-проводника осуществляется при наличии документа,подтверх{датощего ее специальное обуиение, вь1данного по установленной форйе.

2.2. ||р опускной р е)ким раб отников детского сада

2.2.\. Работники детского оада допуска}отся в здание в рабонее время по прошуску. Бслучае отоутствия у работника пропуска он допускается в детский сад по 
''''с.а',



завереннь1м подпись}о и печать}о заведу!ощего, при предъявле\!иидокумента,
удостоверя1ощего личность'

2'2.2. Б нерабонее время' вь1ходнь|е и праздничнь1е дни в детский оад
допускатотся заведутощий детским садом, его заместители и ответственньтй за
пропускной режим. 14ньте работники) которь1м по роду работьт необходимо бьтть в
детском саду в нерабонее время, вь!ходньте и праздничнь1е дни, допуска}отсяна
основании слуя<ебной записки' заверенной подпись}о заведу[ощего детским садом или
его заместителей.

2.3. |!ропускной ре}ким воспитанников

2.з.\. Боспитанники входят и вь1ходят из здания детског0 оада в сопровождении
родителей (законньтх предотавителей) и(или) педагогических работников детокого сада
без предъявления документов удостоверя}ощих личность и залиои в журнале
регистрации пооетителей, но по предъявлении пропуока' Б олувае отсутствия пропуска
воспитанник допуокаетоя в здание детского садао разре1пения дежурного
администратора.

2.з.2' |{ропуск
установленное
требуется.

и вь1ход воопитанников из здания детокого оада осущеотвляетоя в
ре}|{имом дня грушпьт. .цополнительнь1х разре1пений при этом не

2.з'з. Боспитанники могут проходить и вь1ходить из зда|1ия детокого оада вне
времени, установленного режимом дня группь], для посещения кинотеатров, музеев'
вь1отавочнь1х залов, библиотек и других ана'тогичнь1х мероприятий' |[еремещение
воспитанников во всех случаях возможно только в сопровож дении педагогического
работника.|1ри его отсутствии пропуок и вь]ход обунагощимся из 3даниядетского сада
запрещается.

2'з'4..{ети, которое не осваива}от в детском оаду основнуго образовательну}о
программу до1пкольного образования' но посеща}от детский оад в целях получения
дополнительного образования, допуска}отся в здание детского оадаприпредъявлении
шропусков. |[ропуск и вь1ход детей из зданиядетского сада ооущеотвляется в
уотановленное раописанием дополнительнь1х занятий.

2'4' 11ропускной ре}ким родителей (законньтх представителей) воспитанников и
инь|х посетителей

2'4'\. [1ропуок родителей (законньтх предотавителей) воспитанников и инь1х
посетителей (да"глее - родители) для разре1шения личнь1х вопросов осуществляется по
понедельникам о 14:00 до 17:00. |{ри этом также дол}1(на бьтть пред,'р"'.'",*
договоренность о администрацией детского оада' о чем дежурнь1е охранники дол}кнь1
бьтть проинформировань! заранее.

|1роход родителей разре1пается после предъявления документа, удостоверя}ощего
личность, и сообщения, к кому они направля}отся' Регистрация родителей в >курнале
учета посетителей при проходе и вь1ходе из здания детского сада по документу'
удостоверя}ощему личность, обязательна.



2.4'2' Ёезапланированньтй проход родителей допуотим только с разре1пенияответственного за пропуокной режим или заведу}ощего детским садом.

2'4'з' Родители (законнь:е представители) и посетители допуска}отся в детский оад,если не превь11шено максимальное возможное чиоло _ 20 пооетителей. Фстальньте
посетители ждут своей очереди Рядом с постом охраньт. йоклточение - случаи,
установленнь1е в пункте 2.4.4 наото.ящего |1оложения.

2'4'4' [[ри проведении маосовь|х мероприятий, родительских собраний,семинаров
посетители и родители (законнь!е представители) воспитанников допуска1отся в здание
детского сада при предъявлении документа, удостоверя}ощего личнооть, по спискам
посетителей, завереннь]м печать}о и подписьто заведу}ощего детским оадом.

2.5. |!ропускной ре}ким сотрудников ремонтно-строительнь|х организаций

2'5'1' Рабочие и специалисть{ ремонтно-строительнь1х органи3аций проходят и вь1ходятиз здания детского сада по распоряжени}о заведу|ощего детским оадом ил|т |таооновании за'твок и согласованнь]х пиоьменньтх опиоков.

2'5'2' |{роизводство работ осущеотвл яетояпод контролем г|редотавите'ш1 детского оада,назначенного приказом заведутощего детоким садом.

2'5.з. Б слунае аварии (повреждения) электросети, канализации, водопровода илиотопительной оистемь] и вь1полнениядругих срочнь1х работ , ,'''"Б- ф.'", вь|ходнь]еи нерабоние г{раздничнь|е дни ,р'.'ус. работнйков аварийньтх служб, прибьтвтших повь1зову' осуществляетоя беспрепятственно в сопровож ден'1у1работника д-''.''' 
''д'или дея{урного охранника.

2.6. |1ропускной ре}ким сотрудников вь||цестоящих органи3аций и проверяющихлиц

2'6'1"]1ица, не связанньте о образовательнь1м процессом' пооеща}ощие детокий сад послужебной необходимости, прохоАят и вь1ходят и3 зданиядетского оада припредъявлении служебного удостоверения, с зашись}о в журн&че учета пооетителей.

2'6'2' |1равом беспрепятственного прохода на территорито и в здания детского садаприпредъявлении ими слу>т<ебного удостоверения пользутотся представители прокуратурь]и полиции. {4нспекторь1государственного и муниципаль}{ого контролтя (надзора)иметот право беспрепятотвенно прохода по предъявлении служебного удостове рет1ияире1]1ения контрольного.(надзорного) органа о проведении контрольного (надзорного)мероприятия' Фрганы федеральной службьт б ез опасно сти име}от право
беспрепятственного прохода в случаях' уотановленнь|х дейотвутощимзаконодательством' €вои полномочия органь1 федеральной олужбьт безопасностиг{одтвержда}от служебньтм удостоверением или нацу днь1м знаком (жетоном),
позволя}ощим идентифицировать их личность.

Ф лицах, которь1е вправе беспрепятственно проходить натерриторию и вздания
детского оада, дежурньтй охранник немедленно докладьтв..й.',-йу}ощему детскимоадом' а в его отсутствие _ дежурному администратору или заместител}о заведу}ощего,



2'7' 11ропускной ре}|(им для представителей средств массовой информации и инь|х
лиц

2.7.!. |[роход и вь!ход и3 здаъ1|1ядетского сада представителей средств масоовой
информации ооуществляется с письменного разре111ения заведу}ощего детским оадом'

2.7.2.[[роход и вь|ход из здан1|ядетского сада лиц, осуществля}ощих коммерческие и
некоммерческие операции (презентации, распространение методических материалов,
фотографирование и т. п'), осуществляется с письменного разре1пения заведу}ощего
детским садом или его заместителей.

3. 11ропускной рея{им транспортнь|х средств

3'1 ' Бъезд(вьтезд) транопортнь1х средств осущеотвляется через ворота в хозяйственну1о
зону территории детского сада. Б периодь1 повь|1пенной готовно ст\4 и нрезвьтнайньтх
ситуаций, а такя{е в це.тб{х усиления мер безопасности прика3ом заведу}ощего детоким
садом въезд транопортнь1х средств на территори}о детокого сада мо}кет
ограничива1ьея'

3.2.3ъезд(вьлезд):

транспортньтх средств детского оада ооуществл яетоя по транопортнь]м
пропускам;
муоороуборочного, снегоуборочного, грузового автотранопорта'
доотавл'{}ощего продукть1, мебель, оргтехнику, канцелярокие товарь1 и др' на
ооновании закл}оченньтх с детским садом гра}кданско_правовь1х договоров,
осуществляетоя при предъявлении водителем путевого листа и
сопроводительнь1х документов (товарно-транспортнь1х накладньтх) либо на
основании списков, завереннь1х заведу10щим детским садом;

транспортнь1х оредотв, обеспечива}ощих строительньте работьт,
осуществл яет о я по представленнь!м спискам, согласованнь1м с заведу1ощим
детским садом.

[{о устньтм распоряжениям въезд вь11пеуказаннь]х транс{1ортнь|х средств на
территори}о детского сада запрещен.

3'3' ?ранспортнь]е средства спещиального назначения (пожарнь1е ма1шинь1, автомобили
скорой помощи, правоохранительнь1х органов и др.) при авщийнь1х ситуациях,
стихийньтх бедотвиях, пожарах и других нрезвьтнайнь1х ситуациях на территори}о
детокого сада пропуска}отоя беспрепятственно.

3.4' 1ранспортное средство до пересечения границь1 территории детокого сада
подлежит предварительному контрольному осмотру' Фсмотр производит дежурньтйохранник.

3'5' |1ри обнаружении признаков неправомерного въезда на территори}о детского садаили попь1тке вь1езда с его территории (несоответствие документов на транспортное
средство' неооответотвие груза накладной или пропуску) к транспорт"''у средству
могут бьтть применень1 мерь1 по ограниченито движения автотранопорта до вьш1снения
конкретньтх обстоятельств.



3.6. €ведения о допущенном на въезд(вьтезд) на территори1о детского сада
автотранспорте дежурньтй охранник заносит в журн&т регистрации автотранспорта.

4. 11ропускной ре)ким материальнь|х ценностей' гру3ов и корреспонденции

4'1. Бнос(вьтнос), ввоз(вьтвоз) материальнь1х ценноотей, грузов и корреопонденщии на
территори}о и в здание детокого сада осущеотвляется через ооновнь1е ворота, ооновной
вход в здание детокого оада, пру1 необходимости (крупногабаритнь1е предметь|,
продукть1 литания и т. п.) _ через запаснь|е.

4'2. Бнос(вьтнос), ввоз(вьтвоз) материальнь1х ценностей и грузов:

' работниками детского сада осуществл яетоя по материальньтм пропускам,
независимо от того, временно или безвозвратно вносятся ценности. |{ри
вносе(ввозе)на территори}о и в здание детского оада больтшого количеотва
материальнь1х ценноотей к материальному пропуску прикладь1вается
перечень, в котором перечислень1 вое единицьт материальньтх ценностей,
завереннь1й теми же лицами, что и ооновной документ;

' предпри ятий и оболуживатощих орган изаций осуществл яется лри
предъявлении за'{вки или иного документа, согласованного с ответственнь]м
за пропускной режим и(или) завизированного заведу}ощим детским садом.

Бнос(вьтноо), ввоз(вьтвоз) материальнь1х ценностей и грузов по устнь1м
распоря)1{ениям, по недооформленнь1м или неправильно оформленньшл
документам запрещен'

4'3' |[акетьт, бандеролииит!аякорреспонденция' поступа}оща'1почтовой связьто, через
службьт курьерской доотавки 14 1. А., принимается без о119циальньтх документов.

4.4.Бсе материальнь1е ценнооти, грузь{ и корреспонденция, в том числе при их
получении посредством почтовь1х отправлений, вносятся (ввозятся) .''',- осмотра на
наличие запрещеннь]х предметов' перечень которь1х утвержден заведу}ощим детскимоадом. Фомотр производит де)курнь]й охранник.

Рунная кладь посетителей вносится(вьтносится) без специальнь1х документов. 11ри этом
ручна'| кладь подле}кит предварительному осмотру. Фомотр производит дежурньтйохранник о добровольного согласия посетителя. Б слунае отказа посетителя от
проведения осмотра вносимь1х (вьтносимьтх) предметов дежурньтй охранник вь1зь1вает
дежурного администратора и действует согласно требованиям своей должностнойинструкции.

4'4' .{окументь1на внос(вьтноо), ввоз(вьтвоз) материальнь1х ценноотей и грузов
предъявлятотоя одновременно с пропуском лица, ооуществля}ощего транопортировку
материальньгх ценностей и грузов.

4'5' €ведения о допущеннь1х к перемещенито матери&тьньтх ценностей и грузов
цежурньтй охранник заносит в специальньтй х<урнал. €ведения о корреспонденции
фиксиругот работники детского сада в журнале входящей (иоходящей документации).

5. Бнутриобъектовьлй реэким в мирное время



5.1. Фбщие требования

5.1.1. в соответствии о||равилами внутреннего раопорядка в рабоние дни находиться
здаъ|ии и на территории детского оада разре1шено оледу}ощим категориям:

воспитанникам _ с 7:00 до 18.00 в соответствии оо своей сменой и временем
работьт кружков' секций;
педагогичеоким, административнь1м и техничеоким работникам детского сада
_ с 7:00 до 18:00;

работникам отоловой _ с 6:00 до 1 8:00;
посетителям _ о 8:00 до 17:00.

5'1;.2. Б лтобое время в детоком оаду могут находиться заведу}ощий детским садом, его
заместители' а также другие лица по пиоьменному ре1шенито заведутощего детским
садом.

5.1 .3. -}1ица, име}ощие на руках разовь1е пропуска, могут находитьо я в здан'1ях и на
территории детского сада в течение времени, указанного в пропуске. [{ооле залиои
даннь1х в )курнале региотрации пооетители перемеща1отся по территории детокого сада
в оопрово}кдении дежурного админиотратора или воспитателя, к которому прибьтл
посетитель.

5.1.4. Б периодьт подготовки и проведения массовь1х мероприятийприказом
заведутощего детским садом нахождение или перемещение по территории и здани1о
детского сада мох{ет бьтть ограничено'

5.2.[1равила соблгодения внутриобъектового ре}кима

5,2'1. Б детском саду запрещено:

проживать' каким бьт то ни бьтло лицам;
нару1пать |1равила внутреннего распорядка детского сада;
осущеотвлять фото- и видеосъемку без письменного разре1пения
заведу}ощего;
курить на территори|4 и здан|4и;
загромождать территори!о' основнь1е и запаоньте ходь| (вьтходьт), въездь1
(вьтездьт), лестничнь]е площадки, подвальнь1е и чердачньте помещения
строительнь1ми и другими материалами или предметами' которь1е могут
явитьоя прининой, способствутощей возгорани}о, препятствутощей
ликвидации пожара, затрудня}ощей эвакуацито лтодей, имущеотва и
транспорта, а также способствугощей закладке взрь|вного устройотва;
употреблять наркотические (токсинньте) вещества' распивать опиртнь1е
напитки, находиться лицам с вь1ра)кенньтми признаками алкогольного
опьянения;

совер111ать дейотвия, нару1ша}ощие (изменятощие) у.становленнь1е режимьт
функционирования технических средств охрань1' пох<арной сигна'1изации,
вентиляции и теплоснаб>т<ения ;

о

о

о

о

о

о

о



5 .2.2. в целях обеопечения общественной безопасности, шредупреждения
противоправньтх действий работники, воопитанники, их родители (законньте
представители) и посетители обязаньт подчиняться требованиям дежурного охранника,
действия которого находятся в оогласии с настоящим |1оложением и должностной
инструкцией.

5.3. Бнутриобъектовьгй ре>ким основнь1х помещений

5.3.1. |{о окончании рабоиего дня все помещения проверя}отся на соответствие
требованиям пожарной безопасности и закрьтватотоя ответственнь1ми работниками.

5.з'2.1{лточи от помещений вьтдатотоя (приниматотся) в специально отведенном и
оборудованном для хранения клточей месте. 1ам же хранятся Аубликатьт клточей от
всех помещений. Бьтдана и прием клточей осущеотвля}отоя дежурнь1ми охранниками
под подпиоь в журна1е приема и одачи помещений.

5.з.3. в случае не одачи клточей деэкурньтй охранник зат(рь1вает помещение дубликатом
клтоией, о чем делаетоя запись в }курна,|е приема и одачи помещений.

5.3'4. 1{лгочи от запаснь1х вь1ходов (входов), чердачнь1х, подва,{ьньтх помещений
хранятся в комнате хранения клтоней, вьтда}отся под подпиоь в журнале приема и
вь1дачи клточей по спиокам) согласованнь]м с работником, ответственнь]м за
безопасность.

5.4. Бнутриобъектовьлй реэтсипл специальнь|х помещений

5 .4.|. с цель}о обеспечения внутриобъектового режима ответственньтм работником
определяетоя список специальнь1х помещений (оерверньте, компь}отернь1е класоь1'
архив, музей, складь1, подообньте помещенияи др.) и устанавл!тваетоя порядок доступа
в них.

5.4'2. 1(лточи от специальнь|х помещений хранятся в опломбированньгх пеналах на
постах охрань1 либо у работников детского сада, в обязанности которь1х входит их
хранение.

5.4.4' Б слунае сильной необходимоо'1'и вскрь1тие специальнь1х помещений
осуществляется в присутотвии дежурного охранникаи представителя администрации
детского сада с составлением акта о вскрь1тии (да-ттее - акт) в произвольной форме.

6. Бнутриобъектовьпй режсим в условиях
повь||шенной готовности и нрезвь:иайнь:х ситуаций

6. 1 . в периодь1 повь11пенной готовно сти и нрезвьтнайнь1х ситуаций приказом
заведу}ощего детским оадом нахождение или перемещение по территориииздани|о
детского сада может бьтть прекращено или ограничено.

6.2. ||ри обострении оперативной обстановки принима}отся незамедлительнь1е мерь| :

' при внезапном нападении или возникновении маосовьтх беопорядков в
непосредственной "близости 

от территории прекращается пропуок работников,



воспитанников' посетителей на вь1ход, организуетоя их размещение вбезопасном месте или эвакуация в безопасное место;
в случае обнару>кения взрь]вного уотройотва или подозрительного предметана объекте проводится эвакуация, прекращается допуок всех лиц до прибьттияспециа,{иотов по обезвреживани}о взрь]внь]х уотройств , аварийно-
спасательньтх служб и инь1х структур;

при возгора\1ии или разлитии сильнодействутощих химически х утлиядовить1х
веществ прекратт{ается допуск, осуществляется беспрепятственньтй вьгход ивь1езд до прибьттия авщийно_спасательньтх служб, п1жарной охрань1, &1{€;

в случае срабатьтва|1ия или отказа охранной сигнализации 6локиру"'{"
< сраб отавтпий> о бъ ек т, у оиливается бдительн о сть' .'р.}р 

'щ'.тся 
пр опускпосетителей на вход и на вь1ход до вьш{снения обстайовки и причинь!

ср абатьтв ания сигн ал изации'

7. 0тветственность

7'1' Работники' виновнь1е в нару1пении требований настоящего |{оложения (попьтткапройти на территори}о в состоя1тии а'ткогольного или наркотического опьянения, безпропуока, по поддельному пропуску; передача пропуска другому лицу; невь1полнениезаконнь1х требований дежурньтх охранников, уклонение от оомотра вещей;ввоз материальнь1х ценностей без документов или по поддельнь1м документам и т. п.),привлекатотся к диоциплинарной ответственнооти в соответотвиу! сдейотвутощимзаконодательством Российской Федерации и |{равилами трудового р''.!'р",''.
7 '2' |ицо, нару1па[ощее внутриобъектовьтй и (или)пропускной режимьт, может бьттьзадержано де}курнь1м охранником на месте правонару1шения и должно бьттьнезамедлительно передано в полици[о.


