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1. Фбщие поло)1{ения

1.1. Ёастоящее положение о пропуокном и внутриобъектовом режимах в
йуниципальном до1школьном образовательном учреждении к,(етский оад ф 6
<€ветлячок>> (далее - |1оложение и детский оад соответственно) устанавливает
организационно-правовь1е ограничения' [{олох<ение определяет порядок доступа
работников, воопитанников' их родителей (законньтх представителей), иньтх
посетителей на территори}о и в здание детского сада, внооа и вьтнооа материальньтх
оредотв, въезда и вьтезда автотранопорта, правила пребьтвания и поведения.

1.2. |[оложение соотавлено в соответствии о Федерш!ьнь|м законом от 06.03.2006 м 35_
Ф3 кФ противодейотвиитерроризму>, Федеральнь1м законом от29.\2'20\2 ]\ъ 273_Фз
кФб образовании в РФ>, постановлением |1равительства от 02'08.2о|9 ]ф 1006 кФб

утвер)кдении требований к антитеррористической защищенности объектов
(территорий) }1инистеротва г!роовещения РФ и объектов (территорий)' относящихся к
сфере деятельности \4инистеротва просвещения РФ, и формьт паспорта безопаснооти
этих объектов (территорий)>, гост Р 58485-2019 кФбеспечение безопасности
образовательнь1х организаций , уотавом детского сада.

1.3. |{ропуокной ре>т(им устанавливается в целях обеспечения прохода (вьтхода)

работников, воспитанников и посетителей в здание детского сада, въезда (вьтезда)
транспортнь1х средств на территори}о детокого оада' внооа (вьтноса) материальнь1х

ценностей, искл}оча}ощих несанкционированное проникновение гра}1(дан,

транспортньгх средств и посторонних предметов на территорито и в здание детокого
оада.



1.4. Бнутриобъектовьтй режим уотанавливается в целях реализации мероприятийи
вь1полнения правил лицами' находящимиояна территорииив здании детокого оада,в

ооответотвии о требованиями внутреннего раопорядкаи пожарной безопасности.

1'5. Фрганизация и контроль за соблтодением пропускного рех(има возлагается на

работника детского оада,на которого в соответствии с приказом заведу}ощего

детским садом возлох{ена ответотвеннооть за пропускной ре>ким' |[ри необходимости

целях организации и контроля за соблтодением пропускного и внутриобъектового

режимов' атакже образовательно_воспитательной деятельностии распорядкадняиз
числа работников детского сада назнач ается дежурньтй администратор.

1.6. 1ребования настоящего |1оложения распространя}отся в полном объеме на

посетителей детокого сада, воопитанников, их родителей (законньгх представителей),
воех работников детокого сада, атак}ке работников обслужива}ощих организаций'
осущеотвля}ощих овото деятельность на основании закл[оченнь|х с детским садом
гра}кданско-правовь1х договоров.

2. [1ропускной ре)ким работников' воспитанников'
их родителей (законнь|х представителей) и иньпх посетителей

2.1. Фбщие требования

2'1'1;, |1ропускработников, воспитанников и посетителей в здание детокого сада

осуществляетоячерез основной вход, оборулованньтй домофоном. 3апасньте входь1 на

пропуск открь1ва}отся только с разре1шения заведу1ощего или его замеотителя' а в их
отсутствие - с разре1шения дежурного администратора или ответственного за

пропуокной режим. |{а период открь]тия запасного вь1хода контроль осущеотвляет

работник детокого оада, которьтй его открь1л.

3апасньте вь1ходьтпоотоянно закрь1ть1днем о помощь1о легко открь1ва}ощихся (без

клтоней) изнутри запоров (задвижек ,крюнков) ,а ночь}о на замок и открь1ваютоя в

след)тощих случаях:

-для эвакуации детей и персонала учре)1цения при 9€;

-для тренировочнь!х эвакуащий детей и персона'{а учреждения;

2'1.2. Б периодьт повь11шенной готовно оти и нрезвьтвайнь|х ситуаций, а также в целях

усиления мер безопасности приказом заведу}ощего детокого сада пропуск гра)кдан на
территори}о и в здание детского сада может ограничиваться либо прекращаться.

2.1.з, |[ропуск лиц с инв&'1идноотьто (вклгоча5{ использ}тощих креола-коляокии собак-
проводников) осушеотвляетоя в соответствии со статьей 15 Федерального закона от
24.||.|995 ].|р 181-Ф3 кФ социальной защите инвалидов в Российской Федерации>.

|[роход лиц с инв€}лидностьто обеспечивается предотавителем детского сада и в его

сопровох(деъ{ии. |[ропуск собаки-п$оводника осуществляетоя при наличии документа,
подтвержда}ощего ее специальное обувение, вь1данного по установленной форме,



2.2. ||ропускной ре)ким работников детского сада

2.2'1,Работникидетокогооададопуока}отсявзданиеврабоноевремя:

-повара с 05.45

-сотрудники детского оада о 06'45-11'з0

;БФ9|{141&ЁЁ],|кии их родители с 7'00-17'30

по спиокам' завереннь1м подпись}о и печать}о заведу}ощего'

-пооетители с 9.00-1 7.00

при предъявлении документа, удостоверя}ощего личнооть с обязательной запись}о в

журнш1е региотрации.

2.2.2.Б нерабонео время' вьтходнь1е и праздничнь1е дни в детский сад допуока}отоя

заведу}ощий детоким оадом, его заместители и ответотвенньтй за г{рогцскной режим'

2'2.з, Работники' которь1м по роду работь1 необходимо бьтть в дотском оаду в

нерабоиее время' вь1ходнь|е и праздничнь1е дни' допуска}отсяъ{аооновании олужебной

записки, заверенной подпись!о заведу}ощего детоким садом или его замеотителей'

2.3. 11ропускной ре}ким воспита}|ников

2.з.|.Боопитанники в оопровождении родителей (законньтх представителей) без

предъявлениядокументовдопуока}отоявздаътиедетскогооадавуотановленное
раопорядкомднявремянаоснованиизалиси'вжурнш1ерегистрации.

2.з.2'Боопитанники' прибь1в1пие вне установленного времени, допуока}отоя в детский

сад с разре1шения заведу}ощего детоким садом либо дежурного администратора'

2'з.з.|[роход воспитанников после посещения кинотеатров' музеев' вь1отавочнь1х

за.|{ов, библиотек и т. д.проводится в сопровождении воспитателяи[[и педагога'

2.3.4. [ети,не явля}ощиеся воог1итанниками детского сада' но посеща}ощие детский

сад в целях полу{ония дополнительного образования' допуска}отоя в детский сад при

предъявлении цропуоков и в ооответствии о раопиоанием занятий'

2.4. |[ропускной ре}ким родителей (законньпх представителей) воспитан!!иков и

инь!х посетителей

2'4.1,.Родители (законньте предотавители) воопитанников и посетител|\ для разре1шения

личнь1х ,'''р'''" могут бьтть допущень1в детокий сад по предварительной

договоренности с администращией. |[роход разретшаетоя пооле г{редъявления

документа, удостоверя}ощего личность' и сообщения, к кому они направля1отся'

Региотрац'" 
''о"',''е 

лей |4родителей (законньгх предотавителей) в журна"]1е учета при

допуокевзданиедетскогосадаподокументу'удостоверя1ощемуличность'



2.4.2.Ёезапланированньлй проход родителей (законньтх предотавителей) и посетителей

допуотим только о разре1шения ответотвенного за прошуокной режим илизаведу}ощего

детоким садом.

2.4.4.[[ри проведении массовьтх мероприятий, родительоких ео6раний, оеминаров
посетители и родители (законньте представители) воопитанников допуока}отся в здание

детокого оада||ри предъявлении документа' удостоверя}ощего личнооть' по опискам
пооетителей, завереннь1м печать1о и подпиоь}о заведу}ощего детским садом.

2.5. |{ропускной ре}ким сотрудников ремонтно-строительнь1х организаший

2.5.1. Рабочие и специ&тиоть1ремонтно-строительнь1х организаций пропуска}отся в

помещения детокого сада дежурнь1м охранником по распоряжени}о заведу}ощего

детским садом ил|тъта основании заявок и соглаоованнь1х описков.

2.5.2. |1роизводство работ ооущеотвляется шод контролем предотавителя детского оада,

назначенного приказом заведу}ощего.

2.5'з' Б слунае аварии (шовре>кдения) электросети, канализации, водопровода или
отопительной'системь| и вь1полнения других срочнь1х работ в ночное время, вь!ходнь1е
и нерабоние праздничнь]е дни пропуск работников аварийньтх олужб, прибьтвтпих по
вь1зову' ооуществляетоя беспрепятственно в оопровоя{дени'| работника детокого сада
или дежурного охранника.

2.6. ||ропускной ре}ким сотрудников вь[!шестоящих организаций и проверяющих
лиц

2,6,1..|1ица, не связанньте с образовательнь1м процессом, посеща}ощие детский сад г1о

олу>тсебной необходимооти, пропуокатотся при предъявлении олужебного

удостовереътия' с запиоь}о в журнале учета посетителей'

2.6'2.11равом беспрепятотвенного прохода на территори1о и в здания детского сада при
предъявле|1ииими олужебного удоотоверения пользу[отоя |1редставители прокуратурь|
и полиции' ||4нопекторь1 государотвенного и муниципального контроля (надзора)
име}от пр аво беопр епятств енно прохода по предъяв лениут олужебного удо стов е реъ|ия и

ре1шения контрольного (надзорного) органа о проведении контрольного (надзорного)
мероприятия. Фрганьт федеральной олухсбьт безопаснооти иметот глраво

беспрепятственного прохода в случаях, установленньтх действутощим
законодательотвом. €вои полномочия органь| федеральной службьт безопасности
подтверх(да|от слу)кебньтм удостоверением или нагруднь1м знаком (жетоном),
позволя}ощим идентифицировать их личнооть.

Ф лицах, которь1е вправе беспрепятственно проходить на территори}о и в здания
детского сада, де)курньтй администратор немедленно докладьвает заведу1ощему
детским оадом' а в его отсутствие - или заместителто заведу!ощего'

2.7. |!ропускной ре)ким для представителей средств массовой информашии и инь|х
лиц



2.7 '|.,(опуок в детский оад представителей средств маосовой информации

осущеотвляется с письменного разре1шения заведу}ощего детоким оадом'

2.7.2' [олуск в детокий оадлиц, ооуществлятощих коммерческие и некоммерческие

операции (презентации' распространение методичеоких материалов'

фотографирование и т. п.), осущеотвляется с письмень1ого разре1шения заведу}ощего

детским садом или его заместителей.

3. |[ропускной рех(им транспортнь[х средств

3.1. ||ропуск транопортнь{х оредств ооуществляетоя через ворота в хозяйотвенну}о зону

территории детокого сада.

3.2. 1ранспортное оредство до пересечения границь1 территории подлежит

предварительному контрольному осмотру' Фсмотр производит дежурньтй

'д*'"й.'ратор. 
}бедив1шиоь в наличии и правильнооти оформления документов на

транспортное оредство и перевозимь1е материальнь1е цен}1ости, дежурньтй охранник

впускает транопортное средство на территори}о детского оада. €ведения о переоечении

автотранспорта с указанием принадлех(ности, марки !|ти|[а автомобиля дех(урнь|й

охранник 3аносит в журнал регистрации автощанспорта'

3.3. |1ри обнару)кении признаков неправомерного въезда на территори}о детского сада

или попь|тке вь1езда о его территории (неооответотвие документов на транст1ортное

средство, несоответотвие груза накладной или пропуоку) к транспортному средству

могут бьтть применень1 мерь1 по ограничени}о движения автотранопорта до вь1яснения

конкретнь1х оботоятельств,

3.4. в периодьт шовь11шенной готовно сти и чрезвь1чайных оитуаций, а также в целях

уоиления мер безопаснооти приказом заведу!ощего детским садом допуск

транопортньгх средотв на территори}о детского сада мо)кет ограничиваться'

3'5. Бъезд личного автомобильного транопорта работников на территори}о детского

сада запрещен.

3.6' Бъезд на территорито детского сада муоороуборочного' снегоуборочного'

грузового автотранспорта, доставля}ощего продукть1, мебель, оргтехнику'

канцелярские товарь1 и др. на основании закл}оченнь|х о детским садом гражданско-

правовь|х договоров' осущеотвляетоя при предъявлену|и водитолем путевого листаи

сопроводительньгх документов (товарно_транспортньгх накладньп() либо на основании

спиоков, заверенньгх заведутощим детским садом.

3.8. Бъезд транопортньгх оредств, обесп9чива}ощих строительнь]е работь]'

осуществляется по представленнь1м спиокам, согласованнь1м о заведу1ощим детоким

садом.

3.9. 1ранспортнь1е средства специа,'1ьного назначения (пожарнь!е ма1шинь1, автомобили

скорой помощи' правоохранительньгх органов и др.) ||ри аварийнь1х ситуациях,



стихийнь1х бедствиях, пожарах и других чрезвь1чайнь1х ситуацияхна территори[о

детского сада пропуока}отся беспрепятственно.

4. 11ропускной ре}ким материальнь|х ценностей и грузов

4'1' Бнос (ввоз) грузов' материальнь1х ценноотейииного имущества (офисная мебель,

производственное оборулование' техника и др.) осущеотвляетоя материально

ответственнь1ми лицами по материальнь1м пропускам, независимо от того' временно

или безвозвратно вносятся ценности. |[ри вносе и ввозе на территори}о и в 3дание

детского сада инструмента или оборудования о больтшим количеотвом наименований к

материальному пропуску прикладь1в аетоя перечень всего инотрумента и оборудования'

.',.р."",'й теми же лицами, что и основной документ' |1равильность оформления

пропуока проверяет дежурньтй администратор с обязательной фикоациейв }курнале

перемещения материа]1ьньтх ценностей.

3апрещается осуществлять внос (ввоз) материальнь1х ценноотей по одному

материальному пропуску за неоколько приемов'

4.2. [окументь] на вноо (ввоз) материальнь1х

детского сада предъявля}отоя одновременно
транопортировку'

ценностей на территори}о и в здание
о пропуском лица' осуществля}ощего

4.3. Руину!о кладь посетителей дежурньтй администратор проверяет с их

добровольного согласия. Б случае отказа посетителя от проведе\|т4я осмотра вносимь1х

(вьтнооимьтх) предметов дежурнь1йадминистратор дейотвует согласно требованиям

овоей должноотной инструкшии.

4'4. (рупногабаритнь1е предметьт, ящики, коробки проносятоя в здание детокого сада

после проведенного их оомотра, иокл}оча}ощего пронос запрещенньгх предметов в

здание детского сада (ББ, холодное и огнестрельное оружие' наркотики и т. п.).

4.5. Ретпение о вноое оборулования, инвентаряи материалов для проведения занятий с

воопитанниками принимается стар1шим воспитателем (в его отсутотвие _ лицом,

назначеннь1м завед}тощим детским оадом) на ооновании предварительно оформленной

олух<ебной записки от воспитат еля или учителя.

4.6. Работники экоплуатационно-ремонтнь]х подразделений административно-
хозяйственной части детского сада, осуществля}ощие обёлркивание и текуший ремонт,
име!от право на вь1ноо (внос) инструментов, приборов' расходньгх материалов без

опециш1ьного разретпен!|я.

4.7 ' Бноо (ввоз) материальнь1х ценно отей и гру3ов по устнь1м. раопоряжениям или по

недооформленнь1м документам в детокий сад строго запрещен.

4.8. \4атериальнь[е ценнооти сторонних предприятий и оболужива1ощих организаций

вносятся (ввозятся) в детокий оад по за'1вкам от руководителей даннь|х организаций,

скрепленнь]м их подпись}о и печать1о, оогласованнь1м с ответственнь1м за пропускной

рех(им и завизированнь1м заведу!ощим детским оадом'



4.9. |1акетьт, бандероли' корреспонденция) поотупа}отт1ие почтовой связьго, через

службь! курьерской доотавки и т. д., принима}отся регистриру!отся в опециа'!ьном

журнште. б лтобьтх неожиданньгх доотавках оообщаетоя адресату илу1 работникам
администрации детского оада. Б других случа'{х прием г1очтовь1х отправленийт{а

хранение и да.'1ьнейшу}о передачу з апрещается'

5. Бнутриобъектовь|й ре)ким в мирное время

5.1. Фбщие требования

5.1.1. в еоответотвии с правилами внутреннего распорядкав рабочие дни находиться

зданиу|инатерриториидетскогооадаразре1шенооледу1ощимкатегориям:

о БФ9[[]&нникам-с 7:00 до

работь1 кружков' оекций;
17:30 в ооответствии со овоей оменой и временем

о |[€А?|Ф[ическим, административньтм и техничеоким работникам детокого сада

_ о 6:50 до 17:30;
. работникам отоловой _ о 5:45 до 16:30;

о |{Ф€€][]елям _ о 9:00 до 16:00.

5.|.2. в л!обое время в детоком саду могут находиться заведу!ощий детоким садом' его

заместители' а такх(е другие лица по письменному ре1шени1о заведу}ощего детским

садом'

5.1 .3. -[[ица, име}ощие на руках разовь1е пропуска, могут находитьоя в зда|1иях и на

террит0рии детского оадавтечение времени' указанного в т1ропуоке. после за\|иои

даннь1х в журна_г!е региотрации посетители перемеща}отся по территории детокого сада

в сопрово}кдении дежурного администратора или воопитателя' к которому прибь1л

посетитель.

5.2.11равила собл!одения внутриобъектового ре)кима

5.2.1. в детоком саду 3апрещено:

о

о

'

проживать' каким бьт то ни бьшо лищам;

нару1шать |1равила внутреннего распорядка детокого сада;

осущеотвлять фото_ и видеосъемку без письменного разре1шения

заведуъощего,
курить на территории и зда||ии;

за!ромождатъ территори}о, ооновньле и запаснь1е ходь1 (вьтходьт), въездь1

(вьтездьт), лестничньте шлощадки, шодвальнь1е и чердачнь|е помещения

отроительнь!миидругимиматериалами|\липредметами,которь1емогут
явиться причиной' способствующей возгорани|о, шрепятству}ощей

ликвидации шожара' затрудня!ощей эвакуаци}о л}одей, имущества и

транопорта, а такх(е способству}ощей закладке взрь1вного устройства;

употреблять наркотические (токсинньте) вещества' раопивать опиртнь1е

на|1итки' находитьоя лицам с вь1раженнь1ми признаками алкогольного

опьянения;

0

о



.совер1шатьдейотвия,нару1ша}ощие(изменя1ощие)установленнь1ережимь]
функшионированиятехническихоредствохрань1,пожарнойсигна]1изации'
вентиляции и теплоонаб:кения

5 .2.2. вцелях об'ош"'"ния общественной безопаовости' предупреждения

противошравнь1х д.й"''"и работники, восшитанн \!\:^2родитеди 
(законньте

представители) " '''."{"".йи 
об"з '*,, 

по дчиняться треб ованиям дежур}1ого

администратора,дейотвиякоторогонаходятсявсогласиио1{аотоящим|[оложениеми
должностной инотрукшиеи'

5.3. Бнутриобьектовьпй реэким основнь|х помещений

э.з.т.п'окончаниирабоиегоднявсепомеще}1ияпроверя1отсянаооответствие
требовани"* "'*'р*''й 

безопасности' ответственнь1ми работниками'

5.3.2' 1(лточи от помещо11ий вьтдатотоя (приниматотоя) в специы1ьно отведенном и

оборулованном цля хранет{ия клточей й.."' 1ам же хранятоя дубликатьт ключей от

воех помещеъ\т4'4'

5.3.3. 1&точи от зашао11ь1х вь1ходов (входов)' чердач1у' шодвальнь|х помещении

хранятсявкомнатехра11енияклтояей,вь1да1отоялодподписьвжурналеприемаи
вь1дачи клточей по опиокам' ''',.'','";;; ' работником' ответствен}1ь1м 3а

безопасность'

5.4. Бнутриобъектовьпй режсим специальнь|х помеш!ений

5.4'1'сцель1ообеспечениявнутриобъектовогорежимаответственньтмработником
определяется сг1иоок специальн"*;;;;;онии (каби}1ет заведующего' педкабинет'

складь1,подоо0нь1епомещенияиАР.)иуотанавливаетояг1орядокдоотушавних.

6. Бнутриобъектовьтй рехсим в_ условия

повь!1шенной готовнбсти и чрезвь|чайньтх ситуации

6.1.вшериодь1повь11шеннойготовност|4\4ирезвьтвайнь1хоитуацийприказом
заведу}ощегодетокимсадомнахо)кдение'|'|14перемещениепотерриториииздани}о
детского оада может бьтть прекращено или огрш{ичено'

6'2' впериодь1 по дготовки и проведения маоо о вь1х мерош риятий приказ ом

заведу}ощегодетокимоадомнахождениеилишеремещениешотерриториииздани}о
детского сада может бьтть ограничено'

6.3.|!риобостренииоперативнойоботановкишри}1има}отся}1езамедлитель}1ь1емерь[:

.привнезапномнападет\у|у\иливозник!1овениимаосовьтхбеошорядковв
непосредотвеннойблизостиоттерриториипрекращаетсяпропускработников'
воошитанников' посетител е|4 на*,'*'д' организуется их размещение в

безопасном месте или эвакуация в безопаоное место;

. в олучае обнаружения в3рь1";;;; у*р"-:^':: ?::" 
подозрительного предмета

на объекте проводитоя эвакуация, прекращается д',у'. всех 
'!иц 

до прибьттия



специалиотов по обезвреживанито взрь|внь[х устройств, аварийно-
спасательньтх олужб и инь1х отруктур;

. при возгорани и и[\и р а3 литии сильн одейств}тощих химически х ил:*1 ядовить|х
веществ г1рекращается допуск, ооуществляется беопрепятотвенньтй вь1ход и
вь|езд до прибьттия аварийно-опаоательнь|х служб, пожарной охрань|' }у19€;

. в олучае срабатьтваъ|ия]!тли отказа охранной оигнализации 6локируется
ксработавлпий> объект, уоиливается бдительность' прекращается пропуск
посетителей на вход и на вь]ход до вьш{снения обстановки и причинь|
орабатьтв ания сигнал изации.

7. 0тветственность

7.1. Работники' виновнь1е в нару1пении требований настоящего |{оложения (попьттка
шройти на территори}о в состоянии алкогольного иди наркотического опьянения, без
пропуска, т1о поддельному пропуоку; передача пропуска другому лицу; невь1полнение
законньгх требований дежурньтх администраторов' уклонение от оомотра вещей;
ввоз материальнь1х ценноотей без документов или по поддельнь1м документам и т. п'),
привлека}отся к диоциплинарной ответственности в соответствии о дейотвующим
законодательством Российокой Федераш ии и $равилами трудового распорядка.

7 '2. }1ицо' нару1ша}ощее внутриобъектовьтй и (или) пропускной режимьт, может бьтть
задержано дежурнь1м админиотратором на меоте правонару1цения и должно бьтть
незамедлительно передано в цолици}о.


